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	УТВЕРЖДЕНО

распоряжением Председателя

Законодательного Собрания

Ульяновской области

от  03.07.2025 № 352-р


ПОЛОЖЕНИЕ

об управлении аппарата Законодательного Собрания Ульяновской 
области по обеспечению деятельности комитетов Законодательного Собрания Ульяновской области по социальной политике 
и по государственному строительству, местному самоуправлению, 
развитию гражданского общества, а также поддержке ветеранов боевых действий и членов их семей
1. Управление аппарата Законодательного Собрания Ульяновской области по обеспечению деятельности комитетов Законодательного Собрания Ульяновской области по социальной политике и по государственному строительству, местному самоуправлению, развитию гражданского общества,         а также поддержке ветеранов боевых действий и членов их семей (далее – управление, Законодательное Собрание соответственно) является структурным подразделением аппарата Законодательного Собрания, образованным в целях обеспечения деятельности комитета Законодательного Собрания по социальной политике и комитета Законодательного Собрания по государственному строительству, местному самоуправлению, развитию гражданского общества,                а также поддержке ветеранов боевых действий и членов их семей (далее – комитеты) и подчиняется непосредственно руководителю аппарата Законодательного Собрания.

2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской Федерации, Уставом Ульяновской области, законами Ульяновской области, Регламентом Законодательного Собрания и иными постановлениями Законодательного Собрания, распоряжениями Председателя Законодательного Собрания, а также настоящим Положением.

3. Положение об управлении и изменения в него, а также штатная численность государственных гражданских служащих управления утверждаются Председателем Законодательного Собрания по представлению руководителя аппарата Законодательного Собрания. 

4. Основными задачами управления являются: 
1) правовое, организационное, документационное, аналитическое, информационное обеспечение деятельности комитетов;
2) участие в подготовке (анализ, осуществление экспертизы, редактирование) проектов Устава Ульяновской области, законов Ульяновской области о поправках к Уставу Ульяновской области, законов Ульяновской области, постановлений Законодательного Собрания.

5. Основными функциями управления являются:

1) подготовка предложений по формированию текущих и перспективных планов деятельности комитетов и участие в их реализации, подготовка отчётов          о деятельности комитетов и управления;

2) оказание председателям комитетов и иным депутатам, входящим в их составы, содействия в подготовке и проведении заседаний комитетов и созданных при них комиссий, советов и рабочих групп и иных мероприятий, проводимых комитетами;

3) информирование депутатов, входящих в составы комитетов, и лиц, приглашённых на заседания комитетов и созданных при них комиссий, советов       и рабочих групп, о заседаниях комитетов и рассматриваемых на них вопросах        и иных  мероприятиях, проводимых комитетами;

4) подготовка рассматриваемых на заседаниях комитетов и созданных при них комиссий, советов и рабочих групп, заседаниях Законодательного Собрания законопроектов, проектов постановлений Законодательного Собрания, проектов решений комитетов и иных документов по вопросам, отнесённым к предметам ведения комитетов;

5) согласование соответствующих документов с комитетами и комиссиями Законодательного Собрания, структурными подразделениями аппарата Законодательного Собрания, государственными и иными органами                          и организациями, участвующими либо заинтересованными в их подготовке;

6) подготовка заключений по проектам законов Ульяновской области            и постановлений Законодательного Собрания, поступивших на рассмотрение Законодательного Собрания, по вопросам, отнесённым к предметам ведения комитетов;

7) ведение протоколов заседаний комитетов и созданных при них комиссий, советов и рабочих групп, подготовка выписок из них;

8) обеспечение контроля за своевременной подготовкой проектов документов, отнесённых к предметам ведения комитетов, на заседания Законодательного Собрания;

9) подготовка на основании поручений Председателя Законодательного Собрания, председателя комитета проектов постановлений Законодательного Собрания по вопросам, отнесённым к предметам ведения комитетов;

10) анализ практики применения законов и иных нормативных актов, принятых Законодательным Собранием, по вопросам, отнесённым к предметам ведения комитетов;

11) подготовка аналитических, информационных, справочных и других материалов по вопросам, отнесённым к предметам ведения комитетов;

12) изучение и обобщение опыта деятельности органов государственной власти субъектов Российской Федерации, Федерального Собрания Российской Федерации по вопросам, отнесённым к предметам ведения комитетов, использование его в своей деятельности;

13) рассмотрение обращений граждан и организаций, поступающих               в комитеты, подготовка проектов ответов на них;

14) взаимодействие с комитетами и структурными подразделениями аппарата Законодательного Собрания, государственными и иными органами          и организациями по вопросам, отнесённым к предметам ведения комитетов;

15) представление в соответствии с Перечнем информации о деятельности Законодательного Собрания, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», и в порядке, определённом Регламентом подготовки и размещения информации о деятельности Законодательного Собрания на официальном сайте Законодательного Собрания      в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», текстов, принятых Законодательным Собранием законов Ульяновской области и постановлений Законодательного Собрания нормативного характера, проекты которых готовились в управлении;

16) обеспечение оперативного учёта входящей корреспонденции, своевременной передачи документов исполнителям, а также прохождения, оформления и рассылки служебных документов комитетов и управления;

17) ведение в установленном порядке делопроизводства и хранение документов управления.

Управление осуществляет и иные функции в соответствии                               с законодательством и распоряжениями Председателя Законодательного Собрания.

6. При осуществлении своих функций управление взаимодействует                с Председателем Законодательного Собрания, первым заместителем Председателя Законодательного Собрания, заместителями Председателя Законодательного Собрания, председателями комитетов (комиссий) Законодательного Собрания          и иными депутатами Законодательного Собрания, руководителем аппарата Законодательного Собрания и структурными подразделениями аппарата Законодательного Собрания, аппаратами палат Федерального Собрания Российской Федерации, законодательных  органов других субъектов Российской Федерации, Правительства Ульяновской области и возглавляемых                         им исполнительных органов Ульяновской области, органов местного самоуправления муниципальных образований Ульяновской области.

7. В целях осуществления своих функций управление имеет право:

1) подготавливать в установленном порядке проекты федеральных законов, законов Ульяновской области, постановлений Законодательного Собрания           по вопросам, отнесённым к предметам ведения комитетов;

2) запрашивать и получать от других структурных подразделений аппарата Законодательного Собрания в установленном порядке необходимые сведения, документы и материалы, вести служебную переписку;

3) привлекать в случае необходимости к своей деятельности государственных гражданских служащих других структурных подразделений аппарата Законодательного Собрания с согласия их руководителей;

4) вносить руководителю аппарата Законодательного Собрания предложения о совершенствовании деятельности Законодательного Собрания        и аппарата Законодательного Собрания, управления, а также о привлечении           к своей деятельности научных и образовательных организаций и (или) высококвалифицированных специалистов по вопросам, отнесённым к предметам ведения комитетов;

5) вносить в установленном порядке предложения о направлении                   в государственные и иные органы и организации обращений о представлении необходимых для осуществления возложенных на управление функций сведений, документов и материалов;

6) получать в установленном порядке и использовать средства правового, документационного, материально-технического и иного обеспечения, имеющиеся в распоряжении Законодательного Собрания;

7) пользоваться иными правами в соответствии с законодательством, распоряжениями Председателя Законодательного Собрания.

8. В состав управления входят начальник управления, а также отдел            по вопросам социальной политики, отдел по вопросам государственного строительства, местного самоуправления и развития гражданского общества            и отдел по вопросам поддержки ветеранов боевых действий и членов их семей.
9. Начальник управления осуществляет непосредственное руководство деятельностью управления и несёт персональную ответственность за выполнение возложенных на управление функций и состояние служебной, в том числе исполнительской, дисциплины. В случае временного отсутствия начальника управления, а также в случае, если должность начальника управления вакантна, исполнение его должностных обязанностей возлагается на заместителя начальника управления – начальника отдела по вопросам государственного строительства, местного самоуправления и развития гражданского общества. 
10. Положения об отделах управления и изменения в них утверждаются руководителем аппарата Законодательного Собрания по представлению начальника управления.

11. Должностные регламенты государственных гражданских служащих управления утверждаются Председателем Законодательного Собрания                  по представлению руководителя аппарата Законодательного Собрания.

____________________
